
회사명 (주)심원개발 (인증번호 : KJNA002003230002 )
대표자 명 박봉근 근로자수 302명
자본금 10,000백만원 연매출액 180,000백만원
업종 자동차 및 트레일러 제조업
주요사업내용 자동차 차제 생산 공장
회사주소 (32446) 충청남도 예산군 삽교읍 산단1길 131
홈페이지 www.msautotech.com/

채용정보

◆ 채용제목
채용제목 (주)심원개발 인사총무팀 사무직(신입/경력) 모집

출력자(출력기관) : (워크넷) 출력일시 : 2020-03-25 14:07:34

◆ 모집요강
모집직종 총무 및 일반 사무원
직종키워드 총무사무원, 일반사무원, 일반관리사무원, 업무지원사무원
관련직종 -

직무내용

▶ 담당업무 : 총무업무 전반(시설물 관리, 소모품 및 피복 관리, 법인차량 관리, 행사 기
획, 식대 및 부식관리 등)
▶ 우대사항 :동종업계 직무 경력자, 엑셀, PPT 활용 및 문서작성 우수자, 차량소지자 및
인근거주자
▶ 학력사항 : (초)대졸 이상
▶ 제출서류 :당사 양식 입사지원서 1부 (경력기술서 세부내용 기재 요망)
++4년제 대졸 신입 기준 : 연봉 3,730 만원 이상수준으로 경력에 따라 면접시 협의가능(
회사내규에 따름)++

접수마감일 채용시까지
고용형태 기간의 정함이 없는 근로계약
모집인원 1 명

임금조건
연봉 37,300,000원 이상
상여금 0%(미포함)
면접후 재조정 가능

경력조건 관계없음
학력 대졸(2~3년) ~ 대졸(4년)
키워드 경영지원, 사무직, 총무업무, 업무지원, 관리직



출력자(출력기관) : (워크넷) 출력일시 : 2020-03-25 14:07:34

◆ 우대사항
외국어 능력 -
전공 1 -
전공 2 -
자격 면허 1 소방안전관리자 1급(우대)
자격 면허 2
병역특례채용희망 비희망

컴퓨터 활용능력 문서작성 (워드프로세스 활용),표계산 (스프레드시트 활용)  ,프리젠테이션 프로그램 활
용

우대조건 운전가능자,인근거주자,차량소지자,청년층우대,학점우수자
장애인 채용희망 장애인 병행채용

기타우대사항 - 엑셀, PPT 활용, 문서작성 우수자 
- 동종업계 동일직무 경력자

◆ 전형방법

전형 방법 기타(* 전형방법 : 서류전형 ▶ 면접전형 ▶ 최종합격  
 - 서류전형 합격자에 한하여 면접일정 개별통보 예정이오니, 이점 양해 바랍니다.)

접수 방법 워크넷,이메일
제출서류양식 첨부 입사지원서_양식(심원개발).xlsx

제출서류 준비물
이력서,자사이력서양식,자기소개서,기타(▶ 당사 양식 입사지원서 1부 (입사지원서+자기
소개서+경력기술서) : 세부내용 기재 요망
- 경력자의 경우 재직(경력)증명서 제출  
- 자격증, 성적증명서 기타 서류는 면접자에 한하여 개별요청시 제출)

◆ 근무환경 및 복리후생
근무 예정지 충청남도 예산군 삽교읍 산단1길 131
소속산업단지
인근전철역

근무시간/형태
주 5일 근무
※ 상세 근무시간
※ 상세 근무시간 : 08:00~17:00
주소정근로시간 : 40시간

연금4대보험 국민연금 고용보험 산재보험 건강보험
퇴직금 지급방법 퇴직연금
복리후생 통근버스,자녀 학자금 지원,직원대출 제도,기타(* 원거리 거주자 입사시 : 숙소 지원비 지

급(월 15만원 지원, 2년限))
장애인편의시설

◆ 기타 입력 사항



출력자(출력기관) : (워크넷) 출력일시 : 2020-03-25 14:07:34
◆ 채용담당자
부서/담당자 인사총무팀/홍승래 대리
전화번호 070-4901-5152
휴대전화 개인회원으로 로그인하셔야 조회가 가능합니다.
팩스번호 -
E-mail 개인회원으로 로그인하셔야 조회가 가능합니다.

QR코드 찍고

스마트폰에서 확인

인증기관  충청남도청 ( 담당자 : 박선옥, Tel : 041-634-8702 )


